Conecta Claudecontus
herramientas de oficina

VinculaClaudecon Microsoft Office 365y Google Workspace
paratrabajardirectamente desde tus documentos, hojasde

calculoy presentaciones.
PARTE 1 PARTE 2

Microsoft 365 — Word y PowerPoint Google Workspace — Docs Sheets

FORMATO
Guiapaso a paso

PREPARADO POR
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PARTE1- MICROSOFT 365

PASO 1DE 3

Abre laaplicaciéonde Claude

Paracomenzar, abre laaplicacidonde escritoriode Claudeen tu computadora.

Desde ahiesdonde vasagestionar todas lasconexiones con tus herramientasde
oficina.

icono de laaplicacionde Claude entucomputadora.

@Tip:Sino tieneslaaplicacién instalada,puedes descargarladesde elsitio oficialde Claude e

iniciarsesién con tucuenta.
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PARTE1- MICROSOFT 365

Entraalicono de descarga

Dentro de laaplicacién, ubica elicono de descargaen laesquinainferiorderecha,
junto atu plan. Daclic ahipara abrirel panel de integraciones y conexiones
disponibles.

@}/‘ Reiniciar para actualizar

F Facilito

@Tip:Situ aplicacion pide reiniciarsepara actualizarantes de mostrar el panel,hazlo primero: asite
asegurasde vertodas lasintegraciones disponibles.
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PARTE1- MICROSOFT 365

Seleccionael programade Office

Enlaseccion Microsoft365, elige qué programas quieres vinculara Claude: Excel,
PowerPoint,Word u Outlook. Solo da clic en el que necesites para autorizarla
conexion.

Claude Design
~ Muéstrame 2 conceptos

sar, compartir o
para una app de diario

Prototipos en los e pue er clic
Wireframes a partir

Diapositivas a partir de

documentos

Videos de demostracién a partir de u

n

alquier cosa que

Actualizar

Microsoft 365 Claude Code

Construye, depura
DE

Actualizar
Actualizar

B3 Terminal
£ Excel

VS Code
#» PowerPoint

2 Aplicacién de escritorio

JetBrains
©% Outlook

¢Cuiles son las acciones con
mayor movimiento en mi
portafolio y por qué?

@Tip:Empiezavinculando solo Word y PowerPoint sies lo que mas usas.Siempre puedes volvera
este panely agregarExcelu Outlook después.
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PARTE2 - GOOGLE WORKSPACE

Ve alaseccionComplementos

Yadentro de laaplicacion, dirigete alaseccion “Complementos”enelmenu

lateralizquierdo. Ahiesdonde se administrantodas lasintegraciones externas.

o0
ChatGPT

Z Nuevo chat

@ Programadas

@ Complementos

¢En qué trabajamos?

+

6 Seleccionar proyecto 2 B @ Complementos

@® Rrapidito

@Tip:Sino veslaseccion de inmediato,revisa que tu barralateralesté expandida y no en modo
compacto.
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PARTE2 - GOOGLE WORKSPACE

Busca“Google” en labarrade tareas

Yaestando dentro de Complementos, usalabarrade busqueday escribe
“Google”. Estofiltrarasolo lasintegracionesdisponibles del ecosistema de
Google Workspace.

Buscar:“Google”
Filtraloscomplementosdisponiblesdelecosistema Google

® Tip:Nonecesitas escribir el nombre completo de cada app —con teclear “Google” en el

buscador es suficiente paraque aparezcan todas sus integraciones.
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PARTE2 - GOOGLE WORKSPACE

Seleccionalaapp de Google que quieres
vincular

Elige entre Google Drive, Calendar, Contacts, Gmail,Documents, Spreadsheets
o Presentations,ydaclic en “Instalar”junto alaque necesites conectar.

Publico

Google Drive Google Calendar
Instalar

‘b

Google Contacts Google Comm...

Instalar Instalar

BigQuery
Instalar

Documents Spreadsheets

Presentations

®Tip:Paratrabajaren documentos y hojasde calculo,instalaalmenos “Documents” y
“Spreadsheets”; elresto puedesagregarlo despuéssegun lo necesites.
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Claudeyaestaconectado atu

FLUJO DE TRABAJO

Con Office 365y Google Workspace vinculados,

puedes pedirle a Claude que analice,redacte y

edite directamente en tus documentos,hojas de
calculoy presentaciones.
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